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Poznań, dnia 13.02.2026 r. 

 
Nr sprawy ZTM.EL.2100.1.2026 
……………………………………………….. 

pieczęć Zamawiającego 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
1. Zamawiający: Miasto Poznań - Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu zaprasza  

do złożenia ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w 

trybie obowiązującego w ZTM w Poznaniu „Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

o wartości poniżej kwoty 170 000 złotych netto pn.: 

„Sukcesywna dostawa papieru do urządzeń biurowych”. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z warunkami jego realizacji:  

Przedmiotem zamówienia jest: 

1) Zakup i sukcesywna dostawa papieru Pollux formatu A4 w ilości 1500 ryz. 

Papier ma spełniać następujące parametry jakościowe: 

• papier klasy B 

• bezpyłowy,  

• przeznaczony do zastosowania w urządzeniach biurowych (kserokopiarki, faksy, 

drukarki laserowe i atramentowe),  

• do wydruków kolorowych, czarnobiałych i kopiowania, 

• gramatura – 80±2 g/m2, 

• białość – min. 161±2 CIE, 

• nieprzeźroczystość - ≥ 90%, 

• grubość - 108±3 µm, 

• wilgotność od 3,8 do 5,0%, 

• możliwość obustronnego wkładania do urządzenia biurowego – tzn. papier bez 

zaznaczonej strony wierzchniej, 

• 1 ryza zawiera 500 kartek. 
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       Wymagania i warunki realizacji zamówienia: 

1) Przedmiot zamówienia musi być całkowicie nowy, bez śladów uszkodzenia, 

w oryginalnych opakowaniach producenta. 

2) Przedmiot zamówienia musi być tak zapakowany, aby zapobiec jego uszkodzeniu lub 

pogorszeniu jego stanu podczas transportu do miejsca przeznaczenia tj. do siedziby 

Zamawiającego w Poznaniu, ul. Matejki 59. 

3) Dostawa przedmiotu zamówienia obejmuje jego rozładunek oraz wniesienie do 

wskazanego przez Zamawiającego pomieszczenia. 

4) Przedmiot zamówienia dostarczony będzie w godzinach pracy Zamawiającego,  

tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00 do 14:00. 

5) Wykonawca nie obciąży Zamawiającego dodatkowymi kosztami za dostawę. 

6) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jakość i ilość przekazanego przedmiotu 

zamówienia. 

7) Dostawy odbywać się będą sukcesywnie, na podstawie zamówień częściowych 

składanych przez Zamawiającego e-mailem na adres:……………………………………… 

8) Dostawa nastąpi każdorazowo w terminie do 5 dni kalendarzowych od daty 

dostarczenia Wykonawcy Zamówienia. 

3. Kryterium/ kryteria oceny ofert: cena brutto oferty – 100%  

4. Termin (oraz forma) złożenia oferty / Termin otwarcia ofert: 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia: 03.03.2026 r. do godziny 9:00, 

w postaci elektronicznej za pomocą platformy zakupowej: 

https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_poznan 

Oferta składana w postaci elektronicznej musi zostać podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym (oferta składana w formie elektronicznej), podpisem zaufanym lub podpisem 

odręcznym (cyfrowe odwzorowanie dokumentu).  

Zamawiający zaleca składanie oferty w formacie PDF. 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 03.03.2026 r. o godz. 9:30. 

5. Termin związania ofertą 30 dni (licząc od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania oferta jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert). 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_poznan
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6. Warunki płatności: 

Szczegółowe informacje dotyczące warunków płatności zostały określone w § 5 oraz § 5a 

Projektu umowy (Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego). 

 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, w szczególności, 

gdy: 

a) nie została złożona żadna oferta lub wszystkie złożone oferty podlegały 

odrzuceniu, 

b) złożono kilka ofert o takiej samej cenie/koszcie, a przeprowadzone negocjacje nie 

doprowadziły do rozstrzygnięcia, 

c) cena/koszt najkorzystniejszej oferty lub oferty z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego. 

 

 

                                                         
  

 
                                                                   ………………………………………………………… 

            Dyrektor/Z-ca Dyrektora 
 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Karta informacyjna o ochronie danych osobowych dla kontrahentów ZTM (RODO), 
2. Projekt umowy, 
3. Formularz ofertowy, 
4. Protokół odbioru dostawy. 
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